毕业生“智慧团建”系统团籍转出操作指引
(2020年6月）
根据《中国共产主义青年团章程》的规定，团员毕业需要从一个基层组织转移到另一个基层组织，必须及时办理组织关系转接手续。请各团支书协助团员严格按指引办理智慧团建团组织关系转接手续。
一、智慧团建团干管理网址：https://tuan.12355.net
二、智慧团建账号密码
	年级
	公管类
	社会学类
	房产类
	土管类

	2016级
	hngg16g01
	hngg16s01
	*
	*


注意：
1 表中给的账号只是其中一个班级的一个账号，其他班级的账号根据表格中的账号类推，比如16级公1的账号是hngg16g01，16级公2的账号就是hngg16g02了，以此类推。
若团支书忘记密码的话请告诉挂钩干事，团委会重置密码。重置密码均为：a000000!
三、广东“智慧团建”系统团组织关系转接场景操作指南
（一）广东“智慧团建”系统团组织关系转接操作流程如下：
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（二）详细流程说明
注:若选中的团员当前有未结束的接转流程或者未缴清转接前应缴团费，则不能发起团组织关系转接。 
1.团员自主转出
一般情况下，团组织关系转接由团员本人发起申请，具体操作如下：
登录到团员移动端首页，选择“组织关系转接”，模糊搜索转入团支部简称，准确填写转出原因、团员去向（学习工作单位、地址等），提交即可。
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注：转至省外的填写要求为 [image: image3.jpg]X BRXRER
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提交成功后，由转出团支部（即团支书）手动审核，再依次流转到转出团支部直接上级团组织、转入团支部、转入团支部直接上级团组织审核。
团员在系统首页点击“我的消息”，转接页面中点击“组织关系转接记录”，可以查看转接审核状态，团员可以联系相关团组织，提醒相关团组织负责人审核。
2.团支部代团员转出
团支部选择“组织关系转接”→“发起转接”从列表选择一个或多个团员，点击“申请转出团员”，选择或准确填写转入团支部的简称，准确填写团员去向（学习工作单位、地址等）提交即可。
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提交成功后，由转出团支部直接上级团组织、转入团支部、转入团支部直接上级团组织审核。
3.组织关系转接审核
注：团支书可以在微信企业号“广东共青团”中直接审核，方便快捷。
团员或团组织发起的团组织关系转接申请提交后，需要转出团支部、转入团支部及两个团支部各自的直接上级团组织审核通过。具体审核操作流程如下:
（1）流程节点中的组织，点击“组织关系转接”→“待审核”，列表中可以看到须本组织审核的转接业务。 
（2）选中一名或多名团员，点击“审核”，可选择同意（或退回）转接申请，则申请流转到下一节点（或退回申请，结束转接流程）
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点击团员名字，可查看该团员的转接业务详情（如下图），以及个人资料。
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注：团员转出团支部待审核时，说明团支书需要登录班级账号对其进行审核。
四、各种身份的毕业生转去哪？
有工作：转入工作单位团支部；如果所在单位未建立团支部，其团组织关系则转入工作单位所在地的村（社区）团支部；上面两个团支部都不能转，再转入生源地村（社区）团支部或生源地乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”
考研考公：优先考虑转入生源地村（社区）团支部，或生源地乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”，转接申请原因填无学习、无工作。如果不行再转入以学校为单位，建立的“暂缓就业团支部（总支）”，接收暂缓就业团员。
党员预党：转入生源地村（社区）团支部，或生源地乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”若生源地村（社区）团支部找不到，则转入其生源所在地县（市、区）的“退回原籍团支部”。
出国留学：转入“中国共产主义青年团华南农业大学公共管理学院出国留学（出境学习）团员支部委员会”。
出省：转入生源地村（社区）团支部，或生源地乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”。
继续升学：转入升学的学校对应的团支部。
无学习、无就业：转入生源地村（社区）团支部或生源地乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”，若生源地村（社区）团支部找不到，则转入其生源所在地县（市、区）的“退回原籍团支部”。
暂缓就业（高校）：优先考虑转入生源地村（社区）团支部，或生源地乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”。
自主创业的团员:转接至其创业项目（企业、机构）所在地的村（社区）团支部；特殊情况下，由其创业项目所在地的乡镇（街道）团委（团工委）设立“流动团员团支部”负责接收
无法确定村（社区）团支部名称的团员:可将团组织关系转入相应乡镇（街道）团委（团工委）设立的“流动团员团支部”，并由乡镇（街道）团委（团工委）根据该团员实际流转情况，及时将其团组织关系转接至村（社区）团支部。
参军入伍或转入军事（武警）院校工作学习的团员：团员线上将组织关系转到“省外中转团组织”（组织ID15606145），线下开具《中国共产主义青年团组织关系介绍信》报到。
注：流动团支部解释：在特殊情况下，如果村（社区）团支部暂时无法接收，由乡镇（街道）团（工）委建立“流动团员团支部”接收。


